
Die Wandfluh AG ist ein führendes mittelständisches Unternehmen im 
Bereich der Spezialhydraulik und kundenspezifische Fertigung mit 
Hauptsitz in der Schweiz. Die Gruppe umfasst 9 Firmen mit über 500 
Mitarbeitern. Wir verbinden Hydraulik und Elektronik zu Qualitäts-
produkten und entwickeln für unsere Kunden anwendungsspezifische 

Systemlösungen, die weltweit gefragt sind. Wenn Sie beim 
weiteren erfolgreichen Wachstum von Wandfluh maßgeblich 
mitwirken wollen, bieten wir Ihnen eine anspruchsvolle und  
abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungsmöglichkeiten  
in einem kleinen Team. 

Wir suchen ab sofort für die Wandfluh SM GmbH in Schweinfurt eine/n

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 
Ihre Aufgaben
– Auftragsabwicklung und Erstellung aller notwendigen Dokumente 
–  Abwicklung der Beschaffungsvorgänge von Materialien  

und Dienstleistungen
– Abstimmung der Logistikdienstleistungen
– Erstellung von Begleitdokumenten (z. B. Zollpapiere, Lieferscheine)
– Kontakt mit Zoll, IHK, Zustellern und Kunden im In- und Ausland
– Koordination der Liefertermine mit der Versandabteilung
–  Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden in  

Deutsch und Englisch
–  Stammdatenpflege
–  Allgemeine Büroorganisation und Assistenztätigkeit

Ihr Profil
–  Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung, z. B. Industriekaufmann (m/w/d)
– Hohe Serviceorientierung und Kommunikationsstärke
–  Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung eines 

produzierenden Unternehmens
–  Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen und 

ERP-Systemen
– Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
– Gute Englischkenntnisse wünschenswert
– Exportkenntnisse von Vorteil

Wenn Sie uns bei unserem Wachstumskurs unterstützen wollen  
und Ihr Profil passt, schicken Sie Ihre Bewerbung bitte an:  
bewerbung-sm@wandfluh.de

www.wandfluh.de

Wandfluh SM GmbH, 
Silbersteinstraße 3, 97424 Schweinfurt
Tel.: 09721 77650


