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Wir suchen ab sofort für die Wandfl uh GmbH in D-Emmingen einen

KAUFMÄNNISCHEN SACHBEARBEITER (m/w/d)
Ihre Aufgaben
•  Unterstützung unseres Teams bei der Auftragsbearbeitung 

unter Nutzung unseres ERP-Systems
•  Schreiben von Angeboten, Auftragsbestätigungen 

und Rechnungen
•  Schriftliche und telefonische Korrespondenz

mit Kunden in deutsch und englisch
•  Überwachung von Lieferterminen
•  Anmeldung von Paket- und Speditionssendungen
•  Erstellung von Frachtpapieren (Inland und Ausland)
•  Weitere vielfältige administrative Aufgaben

Ihr Profi l
•  Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung und / oder Berufserfahrung in der 
Auftragsbearbeitung eines produzierenden 
Unternehmens

• Erfahrung in der Arbeit mit einem ERP-System
• Sicherheit im Umgang mit MS-Office-Produkten
• Teamfähigkeit und Leistungsbereitschaft
•  Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•  Sicheres Auftreten und gute kommunikative 

Fähigkeiten

Wenn Sie uns bei unserem Wachstumskurs unterstützen 
wollen, schicken Sie Ihre Bewerbung bitte an: 
elvira.mattes@wandfl uh.de

Die Wandfl uh Holding AG ist ein führendes mittelständisches Unternehmen im Bereich der Spezialhydraulik und kun-
denspezifi schen Fertigung mit Hauptsitz in der Schweiz. Die Gruppe umfasst 9 Firmen mit über 500 Mitarbeitern. Wir 
verbinden Hydraulik und Elektronik zu Qualitätsprodukten und entwickeln für unsere Kunden anwendungsspezifi sche 
Systemlösungen, die weltweit gefragt sind. Wenn Sie beim weiteren erfolgreichen Wachstum der Wandfl uh Gruppe 
maßgeblich mitwirken wollen, bieten wir Ihnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwick-
lungsmöglichkeiten in einem kleinen Team. 

Wandfl uh GmbH 
Friedrich-Wöhler-Straße 12, D -78576 Emmingen
Tel.: 07465 92740

Auch 
in Teilzeit

(mind. 20 h /
Woche)
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